办公电话开通申请表
申请日期：       年    月    日 

	部
门
申
请
	填报人
	
	部门
	
	手机
	

	
	需

  求
	

	
	部门负责人签字：
年    月    日

	院
办
审
核
	安装地点1
	
	分
配
号
码
	
	开
通
类

型
	□内线  □市话
□长途  □国际长途

	
	安装地点2
	
	
	
	
	□内线  □市话
□长途  □国际长途

	
	安装地点3
	
	
	
	
	□内线  □市话
□长途  □国际长途

	
	安装地点4
	
	
	
	
	□内线  □市话
□长途  □国际长途

	
	部门负责人签字：

年    月    日

	信

息

中

心

意
见
	部门负责人签字：
                                                    年    月    日

	用
户
需
知
	1、用户须遵守山西传媒学院固定电话相关规章制度
2、电话原则上用于办公需求，禁止使用办公电话从事与工作无关的业务
3、用户拨打付费电话造成的后果由用户自行承担
4、话机由用户自行保管，如有损坏需报资产处换领 
5、服务电话：0351-2772366


开通流程: 部门填报→院办分配号码→信息中心处理。                    信息中心  制
